Stredni Skola gastronomie a hotelnictvi Mlada Boleslav, s. r. o.
Na Celné 281, 293 01 Mlada Boleslav 293 01

Skolnit rad
2023 /2024

Cj.: /2023
Schvalil: Mgr. Vladimira Urbankova — jednatelka spole¢nosti

V Mladé Boleslavi 1. 09. 2023



Stredni Skola gastronomie a hotelnictvi Mlada Boleslav, s. r. o.
Na Celné 281, 293 01 Mlada Boleslav 293 01

Obsah

1 Prava zZakU a jejich zZAkonNYCh ZASTUPCU .....cveiiiiieeciee ettt et et et 3
1.1 VSeobecné zasady, Smlouva 0 poskytovani vzdélani........cccccveiviciieiiiiiieee e 3
1.2 Pravo N VZAEIANT. ... eiiiiie ettt sttt e sb e e esb e snee e sreeeaee 3
13 Pravo Na SVODOAU PrOJEVU....cccuiiiiiiiiiiieeiee ettt et e e e s e e s s e e e e s nbeee s enareeas 4
1.4 Pravo na ucast na zajmovych a nevyukovych aktivitdch .........cccceveiciiiiiciiee e, 4
1.5 RYAV =T o T 1YY o VIR 4
1.6 Lo T Yol AT oo o [V 1=V ZS PSP 4
1.7 SKOISKA FA0A.......eecucveveveeeeeceete ettt sttt ee s ettt s st e st s s s ssaese st esnssaesesesesananans 4
2 Prava pedagogickyCh PracoVNiKU .........cccieiiiieiiee ettt te et eetee e be e e erae e saae e e baeesaree s 4

3 Povinnosti zak( zasady chovani ve vztahu ke vSem pracovnikiim skoly (pedagogickym i
QY= oTTe EYdoT={Tol 4Y/ 1 o) [PPSR 5
3.1 Ucast Na VYUEOVANI, POVINNOSE ZAKA .......c.cveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeceessses ettt esesssessesaees 5
311 UaSt DA VYUCOVAN..........cooeveeceeeeceeeeeeese e iestesies s see st 5
3.1.2  Povinnosti Zaka je, ZejMeENa: ...............ccoociiiiiiiiiii 5
3.2 CinnOsti ZAKG ZAKAZANE ........cvcvvvicecectete ettt ettt 5
3.3 (0] o] [=T o= o T RS O O T T O O T TPV PO UPTOPPPORUPPTRPP 6
3.4 (615 To 1V o | F O O O T T OO TP TP PP P PTOPPPOTUPPTRPP 6
3.5 Omluvny list @ Prikaz SEUAENTA ......ccveeiiiieeie ettt e s e e tee e s te e e ste e esabe e s beeesareean 7
3.6 Ucebni pomUcky @ zaFizeni SKOIY .......uvei e 7

3.7 Zdravi, koureni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, poradek a ekologické chovani7

3.8 SIKANA VE BKOIE «.ececvveiieececte ettt ettt bttt et s et et s 8
3.9 Problematika plagiatorstvi a ochran autorskych prav.........ccccceeiiiiei e, 8
3.10 Bezpecnost prace a dodrzovani pozarnich predpiSt........ccccveeeceeeiireiieeecee e e 8

Povinnosti pedagogickych praCcoVNiKU..........c.cccveeeiiieeiieeiiie ettt e e stee e etae e e e baeeearee s 9

(014 F o1 TRV AV U ol 1V o | PRSP 9
5.1 Yo Y= a ol & IRV AY V1 - PR 9
5.2 PraKUiCKA VYUKA ... ittt e e et e e e e et e e e et ae e e e abae e e e eataeeeennaeas 10
53 Teoretickd vyuka dalkoVENO StUAI@......ccuuveiiiiiiieecee e 10

Uvoliovani z vyucovani a omlouvani nepiitomNOsti ....c..eeeecvieeiiiiieie et 10
6.1 ODECNE USTANOVENI.c...iitiiiiiiieiie ettt sttt ettt e sae e st sb e s bt bt e b e sbeesaeesaeeennees 10



Stredni Skola gastronomie a hotelnictvi Mlada Boleslav, s. r. o.
Na Celné 281, 293 01 Mlada Boleslav 293 01

6.2 Zadost o uvolnéni z vyu¢ovani na dobu nejvyse jednoho dne z diivodd, které jsou pfedem
zndmé 11

6.3 Zadost o uvolnéni z vyucovani na dobu deldi ne# jeden den z ddvody, které jsou pfredem

znamé 11

6.4 OMIUVA Z VYUKY tEIOCVIKU ...vveeiiiiiie ittt e e st e e s sbee e e s sveaeeesanes 12
6.5 Omluva Zaka pfi akci porfadané SKOIOU.........coiiviiiiiiiiiec e 12
6.6 Opakované pozdni pfichody na vyucovani zavinéné ZAkem .........cccccvveeeeciieeeccieee e 12
6.7 Omlouvani studentl dAlkoVEO StUIA ......c.cevveriiiiiiiriieeee e 12
6.8 ZpUsob projednani NeomMIUVENE @DSENCE ......cc.eeeeveieiiieciee ettt e 13

6.9 Odpovédnost skoly za Zaky v obdobi mezi ukon¢enim klasifikace v poslednim roéniku

vzdélavani a vydanim vysvédceni o maturitni zkousce a vyuéniho listU.......ccccovvveeeeiiennciiineeeeeeeen, 13
7 Chovani v Satnach vV bUdOVE SKOIY .......eeieeiiee et 13
8 KIGSITIKACNT FAO ..eeeieieeee et sttt et b e bt sae e st beenes 13
8.1 ODECNA USTANOVENI ... eitiiiieie ettt ettt b e he e st sttt et e e bt e bt e sbeesaeeeneeeneean 13
8.2 Obecné zasady hodnoceni a KIasifikace ........oeovcuvieiiiciiiei e 14
8.3 HOANOCENT CIZINCU .evveiiieiieeiece ettt ettt st ettt esbe e st saneenteen 14
8.4 Hodnoceni Zaka pFi UVOINENT Z VYUKY ..oooeviiiiceee et 14
8.5 Prijeti ke studiu v prabéhu klasifikacniho obdobi.........ccccceciiiiiiiiiiicecee e, 15
8.6 Celkové hodnoceni Zaka a postup do vySSINO roCNIKU .......c.eeeeeecuiiieieiieee et 15

8.7 Hodnoceni zaka s individualnim vzdélavacim planem, hodnoceni zak( se specidlnimi

vzdélavacimi potifebami a Zakd mimorfadné nadanych.........ccccoociviecii i 16
8.8 Hodnoceni v dalkové formé vzdélavani a hodnoceni v dalkovém ndstavbovém studiu....... 16
8.9 Hodnoceni v distanéni formeé vzd@lavani..........cccceviiiiiniiniiiiiiiec e 16
8.10  HOANOCENT ChOVANT ... ittt ettt st e sbe e s 17
9 L ol o] fe 1] o 1= Yol a TU IR PR 18
9.1 T 1 Lol 1 {0 o] =T UUURRR 18
9.2 Zasady hodnoceni a ziskavani podkladl ke klasifikaci ..........ccceevveeriiieiieeniie e, 20
9.3 OdKIad KIaSHIKACE ...couveeiieiieee et st et 21
9.4 Podminky odkladu KIQSIfiKaCe .........c.ueeiiiiiieiiiiie et 21
9.5 OPFAVNE ZKOUSKY ..eeiitiieeieitiiee ettt e ettt e e ettt e e e ettt e e e e tteeeeetteeeeebteeaeeabsseaeenssseaesstaeaesassaeaeanes 21
9.6 KomisionAINi ZKOUSKA .....c..eeiiiiiiiiee e s 22
9.7 ROZAIOVE ZKOUSKY ... .eviiiiiiiee ettt e e e e e e abae e e e s bae e e e earaeas 22
10 Informace 0 hodnoceni a KIasifikaci ..........eecueriiriiinienieieeeeee e 22



Stredni Skola gastronomie a hotelnictvi Mlada Boleslav, s. r. o.
Na Celné 281, 293 01 Mlada Boleslav 293 01

Cj.: /12023 Schvalil:
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2023
Rada skoly schvalila dne: 30. 8. 2023
Utinnost ode dne: 01. 09. 2023

Zmeény ve smernici jsou provadény formou ¢islovanych dodatki, které tvoti soucast tohoto predpisu.
Cast A

1 Prava zaku a jejich zakonnych zastupciti
1.1 VSeobecné zasady, Smlouva o poskytovani vzdélani

Prava zakd, studentii a zakonnych zastupcti viz. Zakon &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon § 21 v
platném znéni).

Vsichni zéaci Skoly maji vSechna prava a svobody odpovidajici deklaraci lidskych prav. Jsou
povinni dodrzovat:

a) Platné zdkony a svym chovanim reprezentovat sebe a Skolu jak ve Skole, tak na akcich
potadanych Skolou.

b) Pozadavky Skoly vzhledem ke zvlastnostem vyuky jednotlivych obort.

Smlouva o poskytovani vzdélani

o Skola a zakonny zastupce zaka (nebo zletily zak) sjednavaji spolu smlouvu o
poskytovani vzdélani. Smluvni strany se fidi ustanovenimi této smlouvy.

e Smlouva o poskytovani vzdélani vymezuje vztah mezi zdkem a SSGH Mlada Boleslav,
s.r.0. a mimo jiné stanovi 1 postup thrady Skolného.

e Pokud jsou ze strany Zaka poruSovany sjednané podminky, miize Skola od smlouvy
ustoupit a ukoncit studium. Jednd se predev§im o hrubé neplnéni Skolniho fadu,
nedodrzovani etického kodexu Zaka, neuhrazeni Skolného, ale i neplnéni studijnich
povinnosti.

1.2 Pravo na vzdélani
Kazdy zak méa pravo se vzdélavat. Vzdélavani ma umoznit plny rozvoj lidské osobnosti. Kazdy
74k je sam zodpovédny za svoji ¢innost v u¢ebnim procesu a je zodpovédny za to, ze svym

chovanim neznemoziuje ostatnim ziskavat védomosti a zodpovédné pracovat.

Zak ma pravo pozadat o konzultace vzdy, kdy zaostava ve vyuce. Konzultace mize doporucit
1 vyucujici a konaji se v dobé mimo vyucovani v dohodnutém terminu.
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1.3 Pravo na svobodu projevu

74k ma pravo na svobodu projevu v souladu se svym piesvédéenim a nazory. Svoje nazory smi
vyjadiit Gstn€ nebo pisemné (napiiklad sepsanim petice), jeho projev nesmi ohrozit svobodu
projevu jinych. Projev nesmi byt vulgarni ani urdzlivy a musi byt v souladu se zédkladnimi
etickymi normami. Pisemny projev musi byt podepsany.

1.4 Pravo na ucast na zajmovych a nevyukovych aktivitach

Kazdy zak ma pravo ucastnit se nevyukovych aktivit, pokud jeho ucast nemé zaporny vliv na
studijni vysledky a pokud vedouci, ktery zajistuje danou aktivitu, s jeho ucasti souhlasi.
Pti vSech akcich a pfi Gcasti na zajmové Cinnosti jsou zaci povinni dodrzovat k tomu vydané

pokyny.

1.5 Vyjednavani

Stanou-li se nekteré studijni, disciplinarni a jiné podminky studia pro zédka v prubéhu studia
spornymi, zavazuje se $kola, Ze je z podnétu zidka (nebo zdkonnych zéstupci) projedné jako
organ dohadovaci a odvolaci. Zak nebo zikonny zastupce ma pravo sdélit svoje pfipominky
pisemné nebo ustné kterémukoli zamé&stnanci Skoly, ke kterému ma davéru a tento je povinen
je sdélit a projednat s vedenim Skoly. V této souvislosti se stanovuje, ze zdk nebo zakonny
zastupce nesmi bez predchoziho projednani Cinit jakékoli jednostranné kroky k feseni spornych
problémd.

Z kazdého jednani bude vyhotoven stru¢ny pisemny zdznam. Zak nebo zakonny zistupce
pisemné vyjadii svoje stanovisko.

1.6 Financ¢ni bonusy

1. ma-li zak studujici obor 65-42-M/01 Hotelnictvi stoprocentni dochazku na praxi a je-li
klasifikovan znamkou vybornou z pfedmétu praxe, nalezi mu finan¢ni odména ve vysi 500 K¢
od prvniho ro¢niku.

2. je-li zak hodnocen v 1. i 2. pololeti ,,prospél s vyznamenanim* a z chovani byl v daném
Skolnim roce pokazdé hodnocen ,,velmi dobte®, v nasledujicim Skolnim roce ma ndrok na
slevu na skolném 3000,-K¢.

1.7 Skolska rada
Zletili zaci maji pravo volit nebo byt voleni do skolské rady.

2 Prava pedagogickych pracovnikt

1. pravo na ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakl nebo
zakonnych zastupct zak a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole. Tak aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano
V rozporu s pravnimi predpisy.
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2. pravo na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

3. pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti a nezasahovani do piimé
pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy
4. pravo volit a byt voleni do skolské rady

Cast B

3 Povinnosti zaki zasady chovani ve vztahu ke vSem pracovnikiim
skoly (pedagogickym i nepedagogickym)

3.1 Uéast na vyuéovani, povinnosti zaka

3.1.1 Uk&ast na vyuéovani
Zak ma povinnost ucastnit se vyucovani (Zakon €. 561/2004 Sb. v platném znéni § 22 odstavec
1, pismeno a) a to jak pfedmétii povinnych, tak volitelnych, na které se ptihlasil.

3.1.2 Povinnosti Zaka je, zejména:

a) Dodrzovat ¢asovy rozvrh vyu€ovani a rozsah piestavek.

b) Zaujmout misto v ucebné ptred zacatkem vyucovani a pfipravit si pomicky na vyuku.

c) Ptipravit se doma na vyucovani a plnit své povinnosti v¢as.

d) Zodpovédné, v predepsanych terminech odevzdat zadané domaci prace.

e) Bez prodleni si doplnit zameskanou latku po své nepfitomnosti ve Skole.

f) Na vyucovaci hodiné se fidit pokyny vyucujiciho.

g) Nerusit vyucovani ¢innosti, které s nim nesouviseji.

h) Mluvit jen na vyzvani vyucujiciho.

i) Dodrzovat zasady chovani podle bodu 4 $kolniho fadu, a to viici uciteltim i spoluzaktim (neni
tolerovano vyhrozovani, Sikanovani, zamérné ruseni vyucovani a ovliviiovani spoluzaka
k podobnému chovani).

Neplnéni povinnosti podle bodu a, b, ¢, d, f, g, h, i bude projednano. Zptisob stanovi vychovny
poradce a podle jeho pokynii budou pozvani zékonni zéastupci ptipadné dalsi zainteresované
osoby, kde bude dohodnuto opatfeni k odstranéni nedostatki a piipadné karné opatieni.

O pribchu jednani pofizuje tiidni ulitel zapis. Za jeho uplnost a spravnost odpovida tfidni
ucitel.

Neplnéni povinnosti podle odstavce d a e bude feSeno zadanim nahradniho terminu a zadanim
dalsi domaéci prace

3.2 Cinnosti zakt zakazané

a) Hrubé slovné napadat a fyzicky nebo psychicky ublizovat spoluzaktim, ucitelim,
ucitelim odborného vycviku, ostatnim zaméstnanclim $koly nebo jinym lidem.

b) Opoustét skolu v dobé vyuky i o piestavkach bez souhlasu ucitele, nebo tiidniho ucitele,
nebo feditelky Skoly (v€etné pfesunu na TV a prostor, kde probihéd vyuka TV).

€) Pozdnim pfichodem narusovat vyucovaci hodinu (bez zavazného divodu).

5
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d) Narusovat vyucovaci hodinu ¢innostmi, které s ni nesouviseji.

e) Nerespektovat pokyny vyucujiciho.

f) Koufit a pozivat alkoholické napoje ve vsech vnitinich i vnéjsich prostorach $koly a pti
¢innostech organizovanych skolou.

g) Chodit do skoly pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

h) Nosit, rozSifovat, uzivat a propagovat vSechny druhy drog a omamnych prostfedkt v
prostorach Skoly a pfi ¢innostech organizovanych skolou.

i) Piinaset do Skoly véci, které nemaji charakter u¢ebnich pomicek — nebezpecné véci,
zbrané€, laserovd ukazovatka, kapesni noze a predméty, které rozptyluji pozornost
ostatnich zaka pii vyucovani, propaguji nasili, zakdzana hnuti a ohrozuji jejich zdravi,
pomucky k uzivani a ptipravé drog.

j) Do Skoly i na akce potadané skolou nosit cenné predméty a vétsi ¢astky penéz.

k) Krast ¢i jinak hrub& narusovat zasady spoluziti.

I) Poskozovat Skolni zafizeni, u¢ebni pomucky, majetek zaméstnanct $koly a spoluzaka.

m) Podvadét pedagogické pracovniky padélanim omluvenek a jinych dokladu.

n) Otevirat okna v piipadé neptitomnosti vyucujiciho, vyklanét se z oken a posedavat v
nich, poktikovat na kolemjdouci, nebo vyhazovat cokoliv z oken.

0) Poslouchat jakékoliv zvukové nosice (i se sluchatky) béhem vyucovani.

p) Svévoln¢ (tj. bez souhlasu vedeni $koly, u notebooku bez souhlasu vyucujiciho)
manipulovat s elektrickym zatizenim, uZzivat vlastni elektrické spotfebice (notebook,
nabijecka mobild, varné spiraly ¢i konvice apod.), neopravnéné pouzivat prostfedky PO
(hasici pfistroje, hydranty). Poskozovat Zaluzie a jiné vybaveni skoly.

q) Potizovat obrazové nebo zvukové dokumenty bez povoleni vedeni skoly.

r) Ve skolach neni povolena ¢innost politickych stran, politickych hnuti a cirkvi ani jejich
propagace.

s) Porusovat bezpecnostni ptedpisy po celé budové skoly.

3.3 Obleceni

Zak je povinen zilastiovat se vyuGovani a ostatnich akci organizovanych $kolou vzdy
upraveny a ve vhodném obleceni.

Na hodinach odborného praxe pouzivaji Zaci predepsané pracovni obleceni. Pfi slavnostnich
prilezitostech (maturity, zavéreéné zkousky, slavnostni pfedani vyucénich listd a maturitnich
vysvédceni, kulturni akce apod.) se od zakii vyZaduje spolecenské oblecent.

3.4 Chovani

Ve skole 1 na vefejnosti se zaci chovaji podle spoleenskych pravidel. Dbaji toho, aby si
vybudovali povést €estného, pracovitého, spolehlivého a divéryhodného Zaka.

Ve svém chovani nesmi projevit socialn¢ patologické jevy (napf. vandalizmus, brutalitu,
vyhroZovani, Sikanovani, rasizmus, patologické hracstvi ap.).

Zak musi v prostorach $koly a §kolnich akcich uposlechnout ptikazu kazdého zaméstnance.
Odmitnout mtze pouze v piipade, kdyby splnénim piikazu porusil zakony, interni smérnice
Skoly, pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi, etiku chovani nebo kdyby splnéni ptikazu
zpusobilo jmu na jeho osobnosti.
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3.5 Omluvny list a priikaz studenta

Studijni vysledky Zaka

Studijni vysledky u denniho studia jsou zaznamenavany v elektronické zékovské knizce
Vv systému Bakalar. Zakonni zastupci kontroluji studijni vysledky na zakladé ptistupového hesla
do Bakalate, které jim bylo pfid€leno skolou. Studenti dalkového studia maji také elektronicky
ptistup ke studijnim vysledkiim v systému Bakalaf.

Omluvny list

Je pouzivan k zaznamm o vSech druzich absence u zaki denniho studia. Omluvny list vydava
t¥idni ucitel na zacatku $kolniho roku. Zak je povinen o omluvny list pe¢ovat, nechat do ngj
zapsat vse, co se vztahuje k absenci. Absenci zéka lze omlouvat i pfes systém Bakalar.

Priikaz studenta I1SIC
Slouzi k prokazani totoznosti studenta. Zak se prukazem prokazuje pti vstupu do budovy skoly.
Lze jej pouzit k poskytnuti Zakovskych slev na rizné akce.

3.6 Ucebni pomiicky a zarizeni $koly

74k je povinen poiidit si, ptinaSet do $koly a podle pokynii vyucujicich teoretického a
praktického vyucovani pouzivat ptedepsané ucebnice, uc¢ebni pomicky a pracovni obleceni.
Absolutné je zakazano pfinaseni véci, které mohou ohrozit zdravi nebo Zivot jinych (laserova
ukazovatka, zbran¢, kapesni noze ap.). Véci, které mohou ohrozit zdravi nebo zivot jim budou
vyucujicimi neprodlené¢ odebrany, uskladnény v trezoru. O tomto budou informovani zakonni
zastupci zéka.

Zaktm je zakazano do $koly i na akce poradané $kolou nosit cenné predméty a vétsi castky
penéz. Pokud v nezbytném piipad€ musi Zak do Skoly tyto véci pfinaSet, uschova je v kancelati
skoly. Skola za ztratu vyse uvedenych véci nerudi.

Mobilni telefon (popf. 1 dalsi pro Skolni vyuku nepottebné véci) musi mit Zak neustale pii sobé
nebo na misté, kde mu nemtize byt odcizen. Skola za ztritu vySe uvedenych véci neruéi.
Mobilni telefon je Zak povinen, vZdy pied za¢atkem teoretické vyuky vypnout a uschovat
do tasky. Pfi vyuce odborné praxe je Zak povinen uloZit mobilni telefon na misto tomu
urcenému.

Pokud rodi¢e musi volat Zaka v dobé vyuky, musi volat tiidniho ucitele nebo vedeni $koly.
Zakam je zakazano ve $kole fotografovat a pofizovat jakékoli nahriavky bez souhlasu
vedeni Skoly.

3.7 Zdravi, koureni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, poiradek
a ekologické chovani

74k je povinen chranit svoje zdravi a chovat se tak, aby svym chovanim neohrozoval zdravi
jinych.
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Podle zakona 379/2005 Sb. v platném znéni, §8, odstavec b) se zakazuje koufit ve vSech
vné&jSich a vnitinich prostorach vsech typu skol a Skolskych zafizeni. Za vnitini prostory jsou
povazovany vSechny budovy, stavby, piistfesky apod.

Vnéjsi prostory jsou volna prostranstvi nalezejici k budoveé Skoly (vchod pied skolou).

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat alkoholické napoje, omamné, navykové a
psychotropni a jakékoli jiné latky, které pti dlouhodobém uzivani ohrozuji zdravi, ve Skole s
nimi manipulovat (manipulaci pro ucely Skolniho fadu se rozumi piinaseni, nabizeni,
zprosttedkovani, prodej, opatieni, prechovavani).

74k je povinen dbat o &istotu a pofadek, Ve §kole je povinen se prezouvat.

Svoje chovani je povinen podfidit ekologickym zasadam. Zasadné neodhazuje odpadky (napf.
zvykacky, obaly od svaciny, lahve PET, nedopalky ap.) mimo odpadkové nadoby k tomu
urcené. Pokud je na pracovistich vice nadob na odpad a je uréeno, jakym zptisobem je odpad
ttidén pied uloZenim do odpadkovych nadob, je zak povinen toto tiidéni odpadu respektovat.

3.8 Sikana ve $kole

Sikana ve $kole je negativnim jevem, ktery je nutno potirat. Provozovani $ikany je v rozporu
se Skolnim fadem a muZe byt potrestdno vyloucenim ze studia. Pro potieby Skolniho fadu je za
Sikanu povazovana napft. verbalni Sikana (nadavani, urazeni, zesmésnovani, pomlouvani,
urazejici kresby, basn¢ ignorovani obéti). Dale také psychickd Sikana, kyberSikana pomoci
informacnich a komunikacnich technologii, pouzivani elektronickych prosttedk (mobilni
telefony, e-maily, pagery, internet, blogy a podobné) k zasilani obtézujicich, urdzejicich ¢i
utoCnych maild a sms zprav, vytvafeni stranek a blogl urédzejicich, napadajicich,
zesméeSiyjicich a ponizujicich, nahrani scény na mobilni telefon a jeji nasledné rozeslani,
popiipad¢ vystaveni na internetu, vkladani agresivnich a Gtocnych komentatt do cizich blogt,
vytvareni blogii a pfispévkl na vlastnim blogu s texty, které poskozuji a Sikanuji spoluzaka,
pedagoga nebo zaméstnance Skoly, vytvareni ,,faleSnych blogli - tj. blogt, které se tvari, Ze je
psala obé&t’ Sikany, ktera je timto zplisobem poskozovana tak, Ze je ostatnim vsugerovano, Ze je
autorkou textll a materialu, které¢ by samoziejmé nikdy nenapsala nebo nezvetejnila, nabourani
ciziho blogu a jeho uprava ke Skod¢ obéti, fyzicka Sikana, smiSend Sikana.

3.9 Problematika plagiatorstvi a ochran autorskych prav

Prace vytvofené v radmci semindrnich, ¢tvrtletnich, pololetnich, ro¢nikovych, maturitnich a
dalsich projektti 1ze povazovat podle zdkona ¢. 121/2000 Sb. za tzv. Skolni dila a jako takova
jsou pfedmétem autorskopravni ochrany. Skolni dilo je definovano v § 35 odst. 3 vyse
uvedeného zakona.

Autor Skolniho dila je odpovédny za ochranu autorskych prav v souvislosti s dilem a je téz
odpovédny za to, Ze se pii jeho tvorbé nedopusti plagiatorstvi (pfebirani cizich myslenek bez
uvedeni zdroje neboli ¢aste€né opisovani, kopirovani).

3.10 Bezpecnost prace a dodrzovani pozarnich predpist

Z4ci jsou §koleni o bezpe&nosti prace, o ochrané zdravi pfi praci a predpisech pozarni ochrany
ve Skole i pfi praktické vyuce. O Skolenich je proveden zdznam v deniku bezpec€nosti prace, a
krom¢ toho zaznam v tiidni knize v pfipad¢, kdy jsou opakované piipominany zasady
bezpecnosti prace pro celou tfidu nebo pracovni skupinu.
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Pti praktické vyuce musi byt zak ustrojen tak, aby nemohlo dojit k urazu. Musi byt oble¢en do
predepsaného pracovniho obleceni. K ochrané zdravi je zak povinen pouZzivat osobni ochranné
pracovni prosttedky, které jsou pfedepsané pro odpovidajici praci.

Z4ci jsou povinni dodrzovat piedpisy poZzarni ochrany.

Cast B

4 Povinnosti pedagogickych pracovnikui

1. Chrénit a respektovat prava zaka, chranit bezpeci a zdravi zaka, pfedchazet vS§em formam
rizikového chovani ve Skole

2. Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani, svym piistupem
vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj

3. Zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zéaku a vysledky z PPP

4. Poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim

5 Organizace vyucovani

5.1 Teoreticka vyuka

Jedna vyucovaci hodina teoretické vyuky trva 45 minut.

Teoreticka vyuka denniho studia

¢.hod zactatek konec prestavka
1. 8:00 8:45 10
2. 8:55 9:40 20
2 10:00 10:45 10
4, 10:55 11:40 10
5. 11:50 12:35 10
6. 12:45 13:30 10
7. 13:40 14:25 10
8. 14:35 15:20 10
9. 15:30 16:15 5
10. 16:20 17:05

Povinnosti zaka je pfijit do Skoly pied zacatkem vyucovani, svrchni oSaceni odlozit v Satné€ a
piezout se do domaci obuvi.
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5.2 Prakticka vyuka

Vyucovaci (pracovni) doba praktické vyuky se tidi podle platného rozvrhu na dany skolni rok.

Praktickd vyuka probiha ve formé odborného vycviku, cviceni, odborné praxe,
souvislé dvoutydenni praxe a zahrani¢ni praxe. Délka vyucovaci hodiny u odborného vycviku,
praxe, souvislé dvoutydenni praxe a zahrani¢ni praxe 60 minut a u cviceni 45 minut. Na
smluvnich pracovistich je zacatek pracovni doby urcen dle dohody ve smlouvé o vykonu
praktické vyuky.

5.3 Teoreticka vyuka dalkového studia

Studenti dalkového studia chodi 2x do mésice na konzultace v patek a v sobotu podle daného

rozpisu.
¢. hod patek sobota
1-2 14:00 - 15:30 08:00 - 09:30
3-4 15:40 - 17:10 09:40 - 11:10
5-6 17:20 - 18:50 11:20 - 12:50
7-8 X 13:00 -14:30

Cast D

6 Uvolnovani z vyucovani a omlouvani nepritomnosti

6.1 Obecné ustanoveni

a)

Zadosti o uvolnéni z vyuéovani nebo omluveni nepfitomnosti ve $kole se zapisuji do
formulafe ,,Omluvny list“, ,,Zadost o uvolnéni* nebo pies webovou aplikaci ,,Bakalai.
Omluvny list bude Zakovi vydan na za¢atku Skolniho roku a dalsi bude vydan po vyuziti
vSech kolonek prvniho, pfipadn€ pii jeho nechténém znehodnoceni vyménou za
znehodnoceny. Na omluvném listu musi byt originalni obtisk razitka Skoly, podpis tfidniho
ucitele a podpisy zdkonnych zastupcii. Tyto podpisy se potom porovnavaji s podpisy pii
omlouvani nepiitomnosti. Zak (zakonny zastupce) ma povinnost doloZit diivody
nepritomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnu od pocatku jeho
nepritomnosti.

Omluvny list predklada zak bez vyzvani ttidnimu uciteli (zastupujicimu uciteli) po ptichodu
do Skoly (nejpozdéji do tii dnti po prvnim piichodu do Skoly), ktery potvrdi predlozeni
omluvenky.

Nebude-li omluvny list pfedlozen ve lhité do tfi dnti po ukonéeni absence, bude na absenci
pohliZzeno jako na neomluvenou a na pozdé&jsi predlozeni nebude bran zietel.

Skola nebude uvoliiovat zaky na zakladé zadosti sportovnich klubii na soustiedéni ptipadné
jinych zdjmovych sdruzeni. Za vychovu déti zodpovidaji pouze zakonni zéstupci (nebo
zletily Zak sdm) a jenom oni mohou podat zadost o uvolnéni. Na podporu zaddosti o uvolnéni
je mozné piipojit zadost od zminénych organizaci. Skola timto nechce potirat vedlejsi
¢innost zak.

10



Stredni Skola gastronomie a hotelnictvi Mlada Boleslav, s. r. o.
Na Celné 281, 293 01 Mlada Boleslav 293 01

6.2 Zadost o uvolnéni z vyuéovani na dobu nejvyse jednoho dne z diivodi,
které jsou predem znamé

Zadost napie zakonny zastupce Zaka (piipadné zletily zak) do omluvného listu nebo do webové
aplikace Bakalaf nejméné¢ jeden den pied pozadovanym uvolnénim. Pokud se jednd o uvolnéni
na zéklad¢ predvolani (napf. od policie, soudu, 1ékaie ap.), doporucuje se predlozit i predvolani.
Ttidni ucitel pfezkouma uvedeny diivod a rozhodne o uvolnéni z vyucovani. Pfitom bere v
uvahu, zda ¢innost uvedenou v ditvodu podani zadosti neni mozné splnit 1 mimo vyucovaci
dobu nebo alespon ¢astecn¢ mimo vyucovaci dobu.

Zaroven rozhodne o tom, zda bude pozadovéano potvrzeni o tom, Ze pozadovana Cinnost, pro
kterou bylo zadano uvolnéni, byla uskutecnéna.

6.3 Zadost o uvolnéni z vyu¢ovani na dobu delsi neZ jeden den

Uvolnéni povoluje feditel na zdklad€é doporuceni tfidniho ucitele, ptipadné dalSich vyucujicich.
Dtivodem téchto zadosti je zpravidla rodinna rekreace, sportovni soustfedéni nebo 1écebny
pobyt. Doporucujeme Zadost podavat dostatecné dlouho pted pozadovanym terminem uvolnéni
(nejméné tii dny), aby bylo mozné podrobné¢ piezkoumat divody pozadavku a studijni
vysledky.

Omluva absence z duvodd, které pfedem nebyly znamé:

a) Nahlé a necekané udalosti v rodiné. V tomto pfipadé podepisuji omluvu zakonni
zastupci (nebo zletily zdk sdm) a omluva absence bude provedena po posouzeni
diilezitosti uvedeného divodu.

b) Kratkodobou nemoc, tj. nemoc v rozsahu 1 az 3 dny/ mésic, omlouva zakonny zastupce
zaka nebo zletily zék sdm. Nemoc delSi tFi dnit bude omlouvdna jen na zakladé
lékarského potvrzeni. Pokud bude zak opakované omlouvan pro kratkodobou nemoc
zakonnymi zastupci (nebo zletily zak sam), bude Skola pozadovat 1ékatské potvrzeni na
vSechny absence z diivodu nemoci. Zaznam o tomto pozadavku bude zapsan tfidnim
ucitelem do omluvného listu. Kazdé potvrzeni o navstévé lékafe bude podepsané
zaroven zékonnym zastupcem.

€) Onemocnéni (piesahne-li 3 dny). Omluvou je potvrzeni Iékafe o navstéve s uvedenim
délky nemoci nebo datum ukonceni nemoci. V piipadé€, kdy bude nemoc omlouvana
zakonnymi zastupci a jako diivod bude uvadeéno, Ze 1ékar nepotvrzuje navstévu u lékare,
bude Skola poZadovat informaci, o kterého 1ékate se jedna a bude se u 1ékate dotazovat,
zda 7ak tohoto lékare navstivil.

d) KaZzdou neptitomnost nezletilého zdka na vyucovani zdiivodni zakonny zastupce zaka
v omluvném listé, ktery Zak predlozi tfidnimu uciteli a neprodlené po ukonceni absence,
tedy po svém piichodu do $koly. Pokud se absence tyka i odborného praxe, piedlozi zak
omluvny list 1 u€iteli odborného praxe.

e) Kratké preruseni vyuky (nahla nevolnost ap.): Ucitel zajisti, aby byli informovani rodice
a zaka ve Skole vyzvedli. V ptipad¢ vaznych problému zajisti pfevoz zaka na vySetieni
k 1¢ékafi a informuje rodice. K tomu ucitel vyuzije dalSich zaméstnanci Skoly
(asistentky, Skolnik). V Zadném piipadé nelze zaka uvolnit ze Skoly, a to ani v
doprovodu spoluzéka.
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f) Nepredvidanou nepfitomnost zaka je zakonny zastupce nezletilého zaka nebo zletily zak
sam povinen zajistit ohldSeni divodid a pravdépodobnou dobu neptitomnosti ve
vyucovani nejpozdeji do 3 kalendainich dnli od pocatku jeho nepfitomnosti, a to
tfidnimu uciteli nebo fediteli Skoly. Toto ohldseni nenahrazuje pisemné zdivodnéni
absence v omluvném listé.

Bude-li nepfitomnost po uplynuti ptivodni lhity prodlouzena, trva povinnost o tomto
ihned informovat skolu. Za ohlaSeni se nepovazuje Ustni vzkaz po spoluzakovi.

6.4 Omluva z vyuky télocviku

Zaci, ktefi se omlouvaji z vyuky télocviku z diivodu okamzité indispozice, jsou povinni
zOcCastnit se vyuky, 1 kdyz nebudou cvicit. Nemusi Se vyuky zucastnit pouze tehdy, pozadaji-li
o0 toto pisemn¢ rodice a piebiraji odpoveédnost za zdka po dobu vyuky télocviku.

Zéaci, ktefi jsou trvale omluveni (uvolnéni) z vyuky t&locviku na zakladé 1ékatského potvrzeni,
se nemusi vyuky zucastnit.

6.5 Omluva zaka pri akci poiradané skolou

Pokud se zak nezucastni akce, ktera je poradana skolou (napi. exkurze, divadlo, soutéz...),
pozddd o omluvu nelcasti na téchto akcich feditele Skoly jesté¢ pred jejich kondnim
prostfednictvim tfidniho ucitele nebo vyucujiciho, ktery akci organizuje.

Reditel §koly piezkouma uvedeny ditvod a rozhodne o uvolnéni ze §kolni akce. Pfitom bere v
uvahu, zda ¢innost uvedenou v divodu podani zadosti neni mozné splnit Vv jiném case.

7

6.6 Opakované pozdni prichody na vyucovani zavinéné zakem

Vyucujici ma pravo podle zavaznosti probihajici hodiny rozhodnout, zda pozd¢ ptichozi Zaci
mohou vstoupit do vyucovaci hodiny i po jejim zacatku, aby nenarusili pribéh vyuky. Tridni
ucitel rozhodne, zda zameSkana doba bude neomluvend, nebo bude nahrazena po vyu€ovani v
terminu, na kterém se dohodne vyucujici se Zdkem.

Sankce za pozdni ptichody:

Napomenuti TU za 3 pozdni p¥ichody / pololeti
Ditka TU za 5 pozdnich prichodii / pololeti
Diitka Feditele Skoly za 7 pozdnich piichodu / pololeti

SniZena znamka z chovani za 9 pozdnich p¥ichodi / pololeti

6.7 Omlouvani studentu dalkového studia

Studenti dalkového studia se omlouvaji tiidnimu ugiteli prostfednictvim e-mailu. Skola
nevyzaduje jakakoli dalsi potvrzeni jejich absence.
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6.8 Zpisob projednani neomluvené absence

a) Ve sSkole je ustanovena Skolni vychovna komise. Tuto tvoii podle zdvaznosti a
charakteru absence feditel Skoly, zdkonny zastupce (rodi€), tfidni ucitel, vychovny
poradce, zastupce organu socidlni pravni ochrany déti (kurator), ptipadné dalsi
odbornici a zastupce rady Skoly (pokud byla ztizena).

b) Ma-li zak vice nez 21 hod. neomluvené absence v teoretickém i praktickém vyucovani,
oznami to tiidni ucitel vychovnému poradci, ktery po projednani s feditelem skoly svola
Skolni vychovnou komisi.

¢) Z jednani Skolni vychovné komise vede zpravidla vychovny poradce zapis. Ten
podepisuji: zak, jeho zakonny zastupce, tfidni ucitel, ucitel ODV (je-li absence z
praktického vyucovani), kurator (zastupce oddéleni péce o mladez), vychovny poradce
a feditel Skoly nebo jednatel skoly. V zapisu bude vyjadreni zdka, a jeho stanovisko k
zameSkanym a neomluvenym hodindm.

6.9 Odpovédnost skoly za Zaky v obdobi mezi ukoncenim klasifikace
v poslednim roc¢niku vzdélavani a vydanim vysvédceni o maturitni
zkousSce a vyucniho listu

V obdobi §kolniho vyu€ovani, kdy je vyuka ukoncena v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz zak
$kolu nenavitévuje, pokud nekona feditelem $koly stanovené aktivity. Zak je sice stle zdkem
Skoly, ale na zkousky se pfipravuje doma.

Soucasti obdobi vzdélavani je vedle rozvrhu vyucovacich hodin i harmonogram zkousek
maturitni a zavérené zkousky, ktery je stanovenou aktivitou.

CastE

7 Chovani v Satnach v budové Skoly
Zaci mohou v $atnich odkladat svrchni obledeni a domaci obuv na piezuti. Dale mohou mit v
Satné uloZené obleceni na hodinu télocviku. V Satné neni dovoleno uklddat jakékoli pfedmeéty

nesouvisejici s vyukou, cenné pfedméty, zejména je zakdzdno skladovani hotlavych nebo
toxickych latek.

Cast F

8 Klasifikacni rad
8.1 Obecna ustanoveni
Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb, o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im

odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o sttednim vzdélavani
a vzdélavani na konzervatofi, v platném znéni.
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8.2 Obecné zasady hodnoceni a klasifikace

a)

b)

d)

Hodnoceni a klasifikace jsou priibéznou ¢innosti celého klasifika¢niho obdobi. Na jeho
pocatku seznami vSichni vyucujici zaky se zptsoby a kritérii hodnoceni. Behem hodnoceni
uplatituje vyucujici pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt a ptihlizi k vékovym
zvlaStnostem zaka.

Ucitel klasifikuje jen probrané ucivo. Pied provéfovanim znalosti musi mit zaci dostatek
asu k naudeni, procvi¢eni a zaziti u¢iva. Ugelem zkouseni je hodnotit uroven toho, co zak
umi, nikoliv pouze vyhledavat mezery v jeho védomostech.

Kromé¢ povinné dokumentace (ve smyslu legislativy a pokynt feditele Skoly) vede vyucujici
vlastni zdznamy o klasifikaci zaka tak, aby byl schopen podat informace o frekvenci a
struktuie hodnoceni. Tyto vlastni zaznamy uschovava az do doby, kdy zak Skolu absolvuje.
Kazdy vyucujici stanovi pro predmét, ktery vyucuje, seznam pozadavki, které je nutno
splnit, aby byl Zak vyucujicim klasifikovan. Tyto pozadavky musi byt v souladu se Skolnim
fadem v platném znéni se vSemi jeho soucastmi. Pokud zék tyto povinnosti nesplni, nemtize
byt klasifikovan a postoupit do vyssiho ro¢niku.

8.3 Hodnoceni cizincu

a) Pfihodnoceni cizincl z predmétu Cesky jazyk a literatura se prihlédne k dosazené Girovni
znalosti Eeského jazyka a k dobé zahajeni dochazky do skoly v CR.

b) Reditel $koly projedna s tiidnim u¢itelem a vychovnym poradcem piechod zika —
cizince do nového Skolniho prostiedi, zejména se zaméti na zvySenou psychickou zatéz
pro zaka, znalost ¢eského jazyka, kompatibilitu vzdélavacich programii, vyuku cizich
jazyka. Ttidni ucitel je povinen projednat s ostatnimi vyuéujicimi informace o zakovi-
cizinci, uroven dosazené¢ho vzdélani, zpisob hodnoceni a klasifikace, zapojeni zaka —
cizince do skolniho kolektivu.

C) Zavazné nedostatky v osvojenych védomostech z tohoto piedmétu se povazuji za
objektivni pfic¢inu, pro kterou zak nemusi byt v prubéhu prvniho roku dochazky ve skole
v CR z tohoto ptedmétu klasifikovan.

d) Zak — ob&an SR — ma pravo pfi plnéni studijnich povinnosti pouZivat mimo predmét
cesky jazyk a literatura slovensky jazyk.

e) Pii ukonovani studia na stfedni Skole se postupuje podle platného piedpisu 0
ukoncovani studia, pro cizince tedy plati stejné podminky jako pro zaky — obéany Ceské
republiky.

8.4 Hodnoceni zaka pri uvolnéni z vyuky

a) Reditel skoly miize ze zavaznych diivodil, zejména zdravotnich, uvolnit zaka na zadost
zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaka se zdravotnim postizenim miize
také uvolnit z provadéni urcitych €innosti, popiipadé rozhodnout, ze tento zak nebude
v nékterych predmétech hodnocen. Zak nemiize byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho
pro odborné zaméteni absolventa.

b) V predmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni zdka z vyucovani na pisemné
doporuceni registrujiciho praktického nebo odborného 1€kate. V ptipad¢ takového
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uvolnéni z vyucovani neni zak klasifikovan. Na vysvédceni a v katalogovém listu je v
rubrice prospéch uvedeno ,,uvolnén(a)".

Rozhodnuti feditele Skoly o uvolnéni je zapsano tfidnim ucitelem do katalogového listu
a je zalozeno v osobnim spise zaka. Kopie rozhodnuti archivuje téz feditel skoly.

Zdravotn¢ postizenému nebo dlouhodobé nemocnému zdkovi a zakyni z divodi
téhotenstvi nebo matetstvi miize feditel Skoly na zdklad¢ pisemné zadosti zletilého zaka
nebo rodict nezletilého zdka umoznit vykonani zkouSek v jinych terminech, které
stanovi vyucujici s feditelem skoly.

8.5 Prijeti ke studiu v priibéhu klasifikacniho obdobi

a)

b)

Reditel $koly miize zakovi povolit zm&nu oboru vzdélani. V ramci rozhodovéani o zméng
oboru vzdélani mize feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku a urcit jeji obsah, rozsah,
termin a kritéria jejiho hodnoceni v souladu s ramcovym vzdélavacim programem
ptislusného oboru vzdélavani. Vyucujici uréi hodnoceni podle klasifika¢niho fadu.

Je-li to principidlné mozné, ptihlédne vyucujici pii celkové klasifikaci v prvnim
klasifikaénim obdobi k vysledkiim zédka béhem piedchoziho studia. Rozhodujici je
kompatibilita u¢ebniho planu, metod hodnoceni a dostupnost prokazatelnych podklada
ke klasifikaci.

8.6 Celkové hodnoceni zaka a postup do vyssiho ro¢niku

a)

b)

d)
e)

9)
h)

)

Kazdé pololeti se vydava zékovi vysvédéeni. Za prvni pololeti se zdkovi misto
vysvédceni vydava vypis z vysvédceni. Celkové hodnoceni Zéka na konci prvniho a
druhého pololeti zahrnuje klasifikaci ve vyucovacich predmétech (kromé nepovinnych)
a klasifikaci chovani.

Pokud zdk neni hodnocen, vydava se Zakovi vypis z vysvédCeni, ktery je doplnén
terminy zkouSek v ndhradnim terminu. Ttidni ucitel vystavi Zdkovi vysvédceni s datem
posledni zkouSky nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim vykondni. Stejny postup
je1v ptipadé, Ze zak neprospél a kond opravné zkousky.

Pokud zdk v prabéhu druhého pololeti ukon¢i studium na Skole, bude mu vydano
vysvédceni pouze za 1. pololeti.

Celkoveé hodnoceni zdka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

prospél(a) s vyznamenanim — klasifikace zdka neni v zddném povinném piredmétu
hors$i nez stupen 2 - chvali-tebny, primérny prospéch z povinnych predmétii neni horsi
nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré,

prospél(a) - klasifikace zaka neni v nékterém povinném predmétu vyjadiena stupném
5 —nedostate¢ny,

neprospél(a) - klasifikace Zaka je v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném
5 - nedostate¢ny nebo neni-li zdk hodnocen z nékterého pfedmétu na konci 2.pololeti,
nehodnocen(a) - zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého
pfedmétu na konci 1. pololeti ani v ndhradnim terminu.

Do vyssiho ro¢niku postupuje Zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech
povinnych predmétii.

Reditel $koly mize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci
druhého pololeti neprospél z vice nez dvou predméti nebo vykonal opravnou zkousku
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s prospéchem nedostate¢nym nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani ro¢niku po
posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkd, pristupu zdka k dodrzovani skolniho
fadu, nazoru tfidniho ucitele a divod uvedenych v zadosti.

Hodnoceni Zakit s individualnim vzdélavacim planem, hodnoceni Zaku
se specialnimi vzdélavacimi potirebami a Zaki mimoradné nadanych

Skolnim tfadem je stanoveno, ze pokud mé zak ve vyucovacim pfedmétu absenci vice
nez 30%, na praktické vyuce absenci vice nez 25 %, nebude v ptislusném klasifikacnim
obdobi klasifikovan a bude konat zkousku v ndhradnim terminu.

Individudlnim vzdélavacim plinem je Zak vyjimam z vySe uvedenych 30% (25%)
absence, kterou nemusi nahrazovat. Ale musi se u¢ivo naucit a vykonat ndhradni
klasifikaci podle pokynt vyucujiciho. Zkouska v ndhradnim terminu mtize byt slozena
z ustni zkousky, pisemné zkousky, odevzdani referatii, nahradnich domécich praci apod.

Pokud bude zdk dochéazet do Skoly pravidelné, bude klasifikace probihat béznym
zpisobem ve tiidé.

Kdyz okolnosti nedovoli zakovi do Skoly dochéazet, musi si zkousky z jednotlivych
vyucovacich predmétl dohodnout individudlng s vyucujicimi. BéZzny termin klasifikace
za 1. pololeti je do 31. ledna, za druhé pololeti do 30. &ervna. Zak bude hodnocen
béZznym zplusobem podle platného Skolniho tadu (klasifikacni tad). V dobé
nepiitomnosti Ize komunikaci mezi zakem a vyucujicimi uskutecnit i ptes elektronickou
postu.

Hodnoceni 7akt se specialnimi vzd&lavacimi potiebami je zcela individualni. Zak je
hodnocen s ohledem na své moZnosti a schopnosti, je posuzovan jeho individudlni
pokrok. Vyucujici respektuji doporuc¢eni PPP. Diraz je kladen na motivacni slozku
hodnoceni.

Zaktm se specialnimi vzdélavacimi potiebami nebo zakiim mimotadné nadanym je
vypracovavan individualni vzdelavaci plan, jeho soucasti jsou pravidla hodnoceni Zaka.

Hodnoceni v dalkové formeé vzdélavani a hodnoceni v dalkovém
nastavbovém studiu

Vyuka je organizovana formou konzultaci 2x mési¢né v patek od 14:00 do 18:50 a
v sobotu od 8:00 do 14:30. V ramci konzultaci probihaji pisemné testy, Gstni zkouseni,
7aci zpracovavaji domaci prace. Zak bude hodnocen b&Znym zpiisobem podle platného
Skolniho fadu — klasifika¢niho tadu.

Hodnoceni v distanc¢ni formeé vzdélavani

V ramci individualné domluvenych konzultaci probihaji pisemné testy, Gstni zkousSeni,
7aci zpracovavaji domaci prace. Hodnoceni zdka miiZe probihat prostfednictvim testl
umisténych v Teams. Zak bude hodnocen b&znym zptisobem podle platného $kolniho
fadu — klasifika¢niho fadu.
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8.10 Hodnoceni chovani

Klasifika¢ni stupné

Chovani je klasifikovano stupni velmi dobré (1), uspokojivé (2), neuspokojivé (3).
a) Stuperi ,,velmi dobré"
74k uvédoméle dodrzuje pravidla slusného chovani a ustanoveni $kolniho fadu. I méng
zévaznych prestupkl
se dopousti jen ojedinéle. Zak je p¥istupny vychovnému pisobeni a snaZi se své chyby
napravit.
b) Stupen ,,uspokojivé"
Chovani zéka je zpravidla pfes piedchozi udélené opatieni k posileni kdzné opakované v
rozporu s pravidly  slusného chovani a s ustanovenimi skolniho fadu nebo se zak dopusti
zavazného prestupku (napf. poSkozenim majetku nebo ohrozenim bezpecnosti a zdravi
svého nebo jinych osob, narusenim vychovné-vzdelavaci ¢innosti Skoly apod.).
c) Stupen ,,neuspokojivé"
Chovani zéka je v ptikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopustil se takovych
prestupki proti Skolnimu fadu, jimiz je vazné ohrozen majetek, vychova, bezpecnost ¢i
zdravi jinych osob. Zdmérné a zpravidla ptes udéleni ditky feditele Skoly narusuje hrubym
zpisobem vychovné vzdelavaci ¢innost Skoly.

Pfi zdvazném zavinéném nebo opakovaném védomém poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem, nebo timto $kolnim fadem, nebo smlouvou o poskytovani studia, nebo
ptedchozi vychovna opatieni nebyla ucinna, feditel mize rozhodnout o:

e podminéném vylouceni zéka (se zkusebni lhitou nejdéle na dobu max. 1 roku)

e vylouceni zaka
O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu, prokazatelnym zplisobem Zaka a
zakonného zastupce nezletilého Zaka.

Dopusti-li se zdk zvlast hrubych, opakovanych slovnich a imysInych fyzickych utokt vici
zaméstnancim Skoly nebo viici ostatnim z4klim, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu
socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co
se o tom dozvédel.

Znamku z chovani a vychovnd opatfeni navrhuje po konzultaci s ostatnimi vyucujicimi
zpravidla tfidni ucitel. Navrh na sniZeni stupné z chovani projednava pedagogicka rada.

Vychovna opatreni

Za vyborné studijni vysledky, reprezentaci §koly v soutézich a vyznamné ¢iny napt. v oblasti
ochrany zdravi a Zivota osob miiZze feditel Skoly po projednani na pedagogické rad¢ ud¢lit
zakovi pochvalu. Také tiidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku mize na zaklad¢ vlastniho
rozhodnuti nebo na zéklad¢ podnétu ostatnich vyucujicich Zdkovi po projednani s feditelem
Skoly udélit pochvalu. Pochvala mtze byt doplnéna vécnym darem.

Pfi zavinéném poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem mohou byt zakim podle
zavaznosti tohoto poruseni uloZena vychovna opatieni k posileni kazn¢:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

c) dutka tfidniho ucitele,

e) dutka feditele Skoly.
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Napomenuti a dutku tiidniho uéitele ud¢luje tiidni ucitel dle svého uvazeni a s piihlédnutim
k nazoru dalsich vyucujicich zejména za drobnd, popt. opakovana poruSeni skolniho fadu. O
ud¢leni téchto vychovnych opatteni informuje tfidni ucitel feditele skoly a pedagogickou radu.
Diitka feditele Skoly je vychovné opatieni v pravomoci feditele skoly. Ud€luje ji zejména za
zéavazna poruseni Skolniho fadu a informuje o ni pedagogickou radu.

Reditel $koly nebo t¥idni u¢itel neprodlené oznami udéleni pochvaly nebo uloZeni napomenuti
nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem zakovi a zdkonnému zastupci nezletilého
zéka.

Sankce za neomluvené hodiny
a) Denni studium:

1-6 neomluvené hodiny ditka tfidniho ucitele
7-14 neomluvenych datka teditele skoly
hodin
15-21 neomluvenych druhy stupen z chovani
hodin
22-35 neomluvenych tieti stupen z chovani
hodin
36-45 neomluvenych tieti stupen z chovani a podminéné vylouceni ze
hodin studia
45avice  neomluvenych tieti stupen z chovani a vylouceni ze studia
hodin

Sankce pFi koureni v budové Skoly a v prostranstvi naleZejici k budové Skoly:
Tento ptestupek bude vzdy zaznamenan a postihovan podle poc¢tu opakovani:

a) Poprvé napomenuti tfidniho ucitele

b) Podruhé dutka tfidniho uditele (pisemné oznameni rodi¢tim)

c) Potieti ditka feditele Skoly (pisemné ozndmeni rodicim)

d) Dalsi opakovani podminéné vylouceni ze studia (pfi nesplnéni podminky

vylouceni ze studia)

Sankce pFi zneuZivani navykovych latek

PoruSovani skolniho fadu v oblasti drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek v prostorach
Skoly je klasifikovano jako hruby piestupek (zavazné, zavinéné poruseni $kolniho fadu) a jsou
vyvozeny patfi¢né sankce.

9 Klasifikace prospéchu

9.1 Klasifika¢ni stupné

Prospéch zdka je ve vSech predmétech ucebniho planu daného ro¢niku klasifikovan stupni:
vyborny (1), chvalitebny (2), dobry (3), dostatecny (4), nedostatecny (5).
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Ve vyucovacich ptedmétech vychovného charakteru se pii klasifikaci neptihlizi k mife
talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zaka vyuzit vlastnich moznosti v ramci osobnich mezi.
Vyucujici pfimétené zohledituje miru z4jmu a aktivniho pfistupu zéka k plnéni ukoli zejména
V oblasti praktickych ¢innosti.

a) Stupen ,,vyborny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelend, plné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové dovede vykonavat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti.
Samostatné a tvoiiveé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych ukold. Mysli logicky spravné, zietelné se u néj projevuje samostatnost a tvofivost.
Jeho ustni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Je schopen samostatné studovat
vhodné texty.

b) Stupeii ,,chvalitebny"

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
piesné a upln€. Pohotové vykonava pozadované teoretické i praktické Cinnosti. Samostatné
nebo podle mensich podnéth ucitele uplatiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni tikola.
Mysli logicky, je tvofivy. Ustni a pisemny projev miva mensi

nedostatky ve spravnosti, ptesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkl jeho ¢innosti je zpravidla
bez podstatnych nedostatkil. Je schopen sdm nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

c) Stupen ,,dobry"

74k ma v ucelenosti, piesnosti a Uplnosti pozadovanych poznatk®, pojmi a zakonitosti
nepodstatné mezery. Podstatné neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Pti
aplikaci osvojenych poznatkli a dovednosti se dopousti chyb. Jeho mysleni je vcelku spravné,
ale malo tvotivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma nedostatky
ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. V kvalité¢ vysledkl jeho ¢innosti se projevuji Castéjsi
nedostatky. Je schopen samostatné studovat u¢ebni texty podle navodu ucitele.

d) Stupei ,,dostate¢ny"

74k mé v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatk, pojmi a zakonitosti
zédvazné mezery. Je malo pohotovy a ma zavazné nedostatky. Pii uplatiiovani osvojenych
poznatki a dovednosti je nesamostatny, dopousti se podstatnych chyb. V jeho logice se objevuji
zavazné chyby, jeho mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve
spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Zavazné chyby dovede zédk s pomoci ucitele opravit. Pti
samostatném studiu ma velké nedostatky.

e) Stupeii ,,nedostatecny"

74k si pozadované poznatky, pojmy a zakonitosti neosvojil ucelené, ma v nich zavazné mezery.
Jeho schopnost vykondvat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatilovani osvojenych védomosti se vyskytuji Casté zavazné chyby. Pt vykladu
jevi a zékonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s pomoci ucitele. Jeho mysleni neni
samostatné, dopousti se zasadnich logickych chyb. V lstnim a pisemném projevu ma zadvazné
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystizZnosti.

Jestlize ma zék nebo jeho zakonny zastupce pochybnosti o spravnosti klasifikace na konci
prvniho nebo druhého pololeti, miize do tfi pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozvedél, nejpozdéji vSak do tii

pracovnich dni od vydani vysvédceni, pisemné pozadat feditele Skoly o komisionalni
prezkouseni; je-li vyucujicim zdka v daném predmétu feditel Skoly, musi byt pozadan o
prezkouseni zaka odbor skolstvi ptislusného krajského uradu.

Komisionalni piezkousSeni se kona nejpozdéji do 14 dni od doruceni zadosti nebo v terminu
dohodnutém se zletilym Zdkem nebo zdkonnym zastupcem nezletilého zaka.
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Prezkouset zéka nelze, pokud byl jiz v daném piedmétu béhem daného klasifikacniho obdobi
komisionalné zkousen. Vyjimku tvofi pfipady rozdilové zkousky, opravné zkousky nebo je-li
zék osvobozen od povinnosti dochazet do skoly.

f) Piezkouseni dosaZenych znalosti:

Za ucelem ovéieni skuteCn¢ dosazenych znalosti bude Skola organizovat piezkouseni
dosazenych znalosti pomoci vlastnich testd zaddvanych vedenim Skoly a testl pfipravenych
nezavislymi organizacemi.

Vysledky téchto testli se mohou zapocitat do klasifikace probihajiciho klasifikaéniho obdobi.
g) Pravidla Klasifikace pri profilové maturitni zkousce:

Znamku navrhuje zkouSejici, schvaluje zkuSebni komise hlasovanim. Pfi rovnosti hlasi
rozhoduje hlas predsedy. Klasifikace spolecné ¢asti maturitni zkousky probiha podle pravidel
uréenych Centrem pro zjistovani vysledkt vzdélavani (CERMAT) pro dané obdobi.

9.2 Zasady hodnoceni a ziskavani podkladii ke Klasifikaci

a) Podklady pro hodnoceni a Kklasifikaci ziskavaji vyucujici zejména soustavnym
diagnostickym pozorovanim zakt, sledovanim jejich vykond a pfipravenosti na
vyucovani, rdznymi zkouskami (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové,
kontrolnimi, pisemnymi pracemi, testy, analyzou vysledkti riznych cinnosti zékd a
konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi, popf. psychology a zdravotniky, pokud to situace
vyzaduje). Ucitelé jsou povinni zohlednit doporuceni psychologickych a jinych
vySetfeni, kterd maji vztah ke zptisobu hodnoceni a ziskavani podkladi ke klasifikaci
zaka.

b) Zak denniho studia musi byt v kazdém predmétu hodnocen alespon tfemi
znamkami. Zaci dalkového studia musi byt v kazdém piedmétu hodnocen alespoit
dvémi zndmkami.

C) Znamky ziskavaji vyucujici prubézné béhem celého klasifikaéniho obdobi. Zkouseni je
provadéno pied kolektivem tiidy, individualni ptezkuSovani po vyucovani pied komisi.

d) Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdiivodiuje a poukazuje
na klady a nedostatky hodnocenych projevi a vykon.

e) Ucitel sdéluje vSechny znamky, které bere v tivahu pfi celkové klasifikaci.

f) Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérmné na cely
Skolni rok, aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

g) O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani delsi nez 45 minut
informuje vyucujici Zaky nejméné pét dni predem. Ostatni vyucujici o tom informuje
formou zépisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou zici konat jen jednu zkousku
uvedeného charakteru.

h) Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka prikaznym
zpusobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zaka i zpisob
ziskani zndmek (Ustni zkousSeni, pisemné,). V ptipadé dlouhodobé nepiitomnosti (nebo
rozvazani pracovniho pomeru) v pribehu klasifikacniho obdobi je povinen ptedat tento
klasifika¢ni piehled fediteli Skoly pro zastupujiciho ucitele.

i) Klasifikacni stupen wurc¢i uditel, ktery vyucuje pfislusSnému piedmétu. Pouze
pfi dlouhodobéjsim pobytu zadka mimo Skolu (lazeniské 1é¢eni, 1écebné pobyty, do¢asné
umisténi v ustavech apod.) vyucujici zohledni pfiméfené délce absence zndmky zaka,
které $kole sdéli §kola pii instituci, kde byl zak umistén. Zaka z udiva predmétného
obdobi znovu nepiezkusuje.
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J) Pfi urCovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikaéniho
obdobi se hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz zak dosahl za celé klasifikacni
obdobi.

k) Piipady zaostavani zaki v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednavaji na
pedagogické radé.

9.3 O0dklad Klasifikace

Nelze-li zaka pro zavazné objektivni pfi¢iny na konci prvniho pololeti klasifikovat, urci feditel
Skoly na navrh vyucujiciho pro jeho vyzkouseni ndhradni termin a to tak, aby hodnoceni za
prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce ¢ervna. Neni-li mozné zaka hodnotit ani v
nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly na navrh vyucujiciho pro
jeho vyzkouseni néhradni termin a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak
nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Ptedmétem vyzkouSeni v ndahradnim terminu je ucivo pfedmétného klasifikaéniho obdobi. Pti
hodnoceni zéka na konci Skolniho roku musi byt zak, ktery v pololeti nebyl hodnocen a
hodnoceni si v souladu se $kolskym zakonem nedoplnil do konce ¢ervna nebo zak, ktery byl v
pololeti hodnocen stupném nedostatenym, prokazatelné¢ pirezkousen z uciva celého
klasifikaéniho obdobi (prvni i druhé pololeti). PfezkouSeni organizuje vyucujici.

Vysledek zkouSeni je doplnénim podkladi ucitele ke klasifikaci zéka, které byly ziskany v
prabéhu klasifikacniho obdobi. Klasifikaéni stupent urcuje zkousejici ucitel. Vysledek
vyzkouseni sdéli v pfipadé ustni zkousky zkousejici zékovi ihned po skonceni, je-li soucasti
zkousky pisemna préce, nejpozdéji nasledujici pracovni den. O vyzkousSeni se provadi zapis, ve
kterém jsou uvedeny dil¢i otazky, jejich hodnoceni a vysledny klasifika¢ni stupen zkousky. Je-
11 soucésti zkousky pisemna prace Zaka, stdva se piilohou zapisu.

9.4 Podminky odkladu Klasifikace

V pripadé, Ze Zak ma na praktické vyuce a na externi praxi absenci vice nez 25 %, nebude
v tomto klasifika¢nim obdobi klasifikovan a bude si muset doplnit praxi v ndhradnim terminu
(zpravidla v obdobi prazdnin).

V pripadé, Ze Zak ma v teoretickém vyucovani absenci vice nez 30 %, nemusi byt v tomto
klasifikacnim obdobi klasifikovan. Zda bude Zak klasifikovan nebo neklasifikovan projedna
vedeni Skoly na pedagogické rad¢. Absence se bude posuzovat individualné.

9.5 Opravné zkousky

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predmétil, kona z
téchto predmétii opravnou zkousku nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku (tj. do 31.
srpna) v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisiondlni.

Pokud se zak nemuze z vaznych diivodl dostavit, mtize feditel Skoly Zakovi stanovit nahradni
termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Zak v tomto
piipadé navstévuje podminéné vyssi rocnik.
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Zak, ktery nevykona opravnou zkousku tispésné€ nebo se k jejimu konani nedostavi bez vaznych
divodi a tfadné omluvy, neprospél. O hodnoceni zdvaznosti diivodi a fadnosti omluvy
rozhoduje feditel Skoly.

9.6 Komisionalni zkouska

Komisionalni zkouSku kona zak pted nejméné tfi¢lennou komisi, jejiz ¢leny jmenuje feditel
Skoly. Predsedou komise je zpravidla teditel Skoly, jeho zastupce nebo predseda predmétové
komise. Je-li feditel Skoly zaroven vyucujicim, jmenuje piedsedu komise ziizovatel.
Zkousejicim ucitelem je zpravidla vyucujici daného predmétu, ptisedicim ucitel s aprobaci pro
tyz nebo blizky vyucovaci pfedmét. Komisionalni zkouska trva nejvyse 30 minut véetné

piipadného Casu na pripravu, predseda komise mize v odivodnénych ptipadech povolit
prodlouzeni zkousky maximaln€ o 15 minut.

Klasifikacni stupeni ur¢i komise vétSinou hlast, v piipade rovnosti rozhoduje hlas ptedsedy. O
prabéhu zkousky se potizuje protokol.

Vysledek zkousky vyhlasi pfedseda vefejné v den konani zkousky.

Rozhodnuti o klasifikaci je kone¢né, pokud se zkouska konala na zadost zaka (nebo jeho
zékonného zastupce), z vlastniho podnétu feditele Skoly nebo pokud se jednalo o zkousku
opravnou. V téchto ptipadech jiz zaka neni mozno komisiondln¢ z daného predmétu v daném
klasifikaénim obdobi zkouset.

9.7 Rozdilové zkousky

V ramci rozhodovani o zméné oboru vzdélani mize feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku
aurcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni v souladu s ramcovym vzdélavacim
programem piislusného oboru vzdélavani. Zkousejicim ucitelem je vyucujici daného piedmétu,
ktery ur¢i hodnoceni podle klasifikacniho fadu. O pribéhu zkousky se pofizuje zaznam, ktery
je zaloZen do slozky Zéka

10 Informace o hodnoceni a klasifikaci

a) Pedagogicka dokumentace
Vyucujici je povinen pribézné informovat zaky, jejich rodice a vedeni Skoly o vysledcich
hodnoceni a klasifikace chovani, prospéchu a celkového prospéchu zakt. Je povinen
zapisovat tyto vysledky do pedagogické dokumentace. K té patii evidence ucitele v
Bakalafi, elektronicka zékovska knizka v Bakalafi, vysvédceni, katalogovy list a Skolni
matrika. Jako souhrnnd informace o klasifikaci zakl slouzi zapis v katalogovém listu zdka
a ve Skolni matrice.

b) Dokumentace o celkovém hodnoceni Zaka
Dokumentace o celkovém hodnoceni Zaka je vedena tfidnim ucitelem podle pokyni k
vyplnovani pedagogické dokumentace v katalogovém listu a ve skolni matrice. Rodi¢iim
zakt je celkové hodnoceni Zaka sdélovano prostrednictvim vysvédceni. Bliz§i informace je
TU povinen podat rodi¢im na vyzadani napf. v systému Bakalaf nebo béhem jejich
navstévy ve Skole. Vysvédceni vystavi s datem konani posledni zkousky Zaka nejpozdéji
nasledujici pracovni den po vykonani posledni zkousky.

c) Dokumentace o klasifikaci chovani a udéleni vychovnych opatieni
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Udg¢leni pochvaly TU je obvykle sdélovano zakovi Ustné v pfitomnosti kolektivu tfidy, je
zapsano do elektronické evidence Bakalaf. Dokumentaci o ulozeni vychovnych opatfeni v
pravomoci tfidniho ucitele vede TU dle pokynu feditele. Ud¢€leni opatieni k posileni kdzné
v pravomoci feditele skoly je sd€leno zdkovi tiidnim ucitelem (obvykle ustné v ptitomnosti
kolektivu tfidy). Rodi¢iim je takové opatfeni sdéleno feditelem Skoly elektronickou formou
v Bakalaii nebo formou doporuceného dopisu. Kopie zdznamu nebo dopisu se zaklada v
osobnim spise zaka. Ud¢leni vSech vychovnych opatfeni zapiSe TU neprodlen¢ do
katalogového listu a do Skolni matriky.

Dokumentace o klasifikaci komisionalni zkouSky

O priabéhu komisionalni zkousky se pofizuje protokol do formulate, ktery je k dispozici
v Bakalafi (ptivodné SEVT). Protokol vypliiuje pfisedici ucitel, za jeho uplnost a spravnost
odpovida predseda komise. Je-li soucasti zkousSky pisemna pfiprava nebo pisemny projev
zaka, stava se ptilohou protokolu. Pfedseda komise dba na regulérnost zkousky. Protokol
podepisuje cela zkusebni komise. Protokol pfeda zkousejici ucitel nejpozde€ji nasledujici
pracovni den fediteli skoly k archivaci.

Zaroven preda kopii zapisu tfidnimu uciteli, ktery vysledek spolu s datem a divodem konéni
komisionalni zkousky zapise do katalogového listu a do skolni matriky. TU sdéli vysledek
komisionalni zkouSky do péti pracovnich dnii prokazatelnym zplisobem zakovi nebo
zakonnym zastupcim nezletilého zaka.

Meni-li vysledek komisiondlni zkousky klasifikaci prospéchu v daném klasifikaénim
obdobi, vystavi TU zakovi nové vysvédCeni s datem posledni komisiondlni zkousky,
nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim vykonani.

Dokumentace o klasifikaci u rozdilové zkousky

Z4ka zkousi ucitel daného predmétu a potizuje zapis. Zkousejici uditel, ktery pofizuje zapis
o zkousce, odpovida za jeho uplnost a spravnost. Je-li soucasti zkousky pisemna piiprava
nebo pisemny projev Zaka, stdva se ptilohou protokolu. Protokol podepisuje zkousejici a
preda ho nejpozdéji nasledujici pracovni den fediteli Skoly k archivaci. Zaroven pteda kopii
zapisu ttidnimu uciteli, ktery zalozi protokol do slozky zéka.

Dokumentace o klasifikaci v nahradnim terminu

O vyzkouSeni Zéka v ndhradnim terminu v pfipad€ odkladu klasifikace se potizuje zapis.
Protokol vyplnuje zkousejici ucitel, ktery odpovida za jeho uplnost a spravnost. Je-li
soucasti zkouSky pisemna ptiprava nebo pisemny projev Zaka, stava se piilohou protokolu.
Protokol podepisuje zkousSejici a pfeda ho nejpozdéji nasledujici pracovni den fediteli Skoly
k archivaci. Zéaroven pteda kopii zapisu tfidnimu uciteli, ktery vysledek spolu s datem
konani zkousky zapiSe do katalogového listu a do Skolni matriky. TU sdéli vysledek
zkousky do péti pracovnich dni prokazatelnym zplsobem zékovi nebo zakonnym
zastupcim nezletilého Zaka. TU vystavi zdkovi vysvédCeni s datem posledni zkouSky
nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim vykonani

g) Dokumentace o klasifikaci prospéchu
Vysledek kazdé klasifikace zaznamenava ucitel do Bakalate nejpozdéji k datu sdéleni znamky

zakovi.

Vypracovani pisemnych zkousek delSich nez 45 minut a praktickych praci klicovych pro
klasifikaci zdka je vyucujici povinen uchovat jako klasifika¢ni podklady daného obdobi.
Rodi¢lim umozni nahlédnout do téchto praci na jejich zadost béhem navstévy Skoly.
Uchovéani dalSich praci zaku je v pravomoci ucitele.

V piipadé€ nahlého zhorSeni prospéchu Zéka informuje ucitel neprodlené TU, ktery projedna

situaci s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi. Na zéklad¢ vysledku informuje
rodice, v pripadé predpokladaného nedostatecného prospechu prokazatelnym zptisobem.
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Rodi¢e zakti informuje ucitel o prospéchu na tfidnich schlizkach nebo béhem
individualnich konzultaci. Poskytnout rodi¢im termin k individudlni konzultaci je
povinnosti ucitele. Je-li to zapottebi, nabidne rodicim termin i v odpolednich hodinach
mimo ndvaznost na svij rozvrh hodin.

Vedeni Skoly a ostatni vyucujici informuje ucitel o chovani a prospéchu zakli na
pedagogické rad¢€. VSichni vyucujici predaji podklady pro hodnoceni prospéchu a kdzn¢€ na
konci ctvrtleti tfidnimu uciteli, ktery pro jednani pedagogické rady piipravi v terminu
stanoveném v tydennim planu prace skoly podklady o tiidé na formulafi, ktery se stava
soucasti zapisu z pedagogické rady. Navrhuje — i TU opatieni k posileni kazné v pravomoci
feditele Skoly nebo snizeni stupné z chovani, projedna divody, které jej k tomu vedou, s
feditelem Skoly v pfedstihu pted pedagogickou radou.

Na konci klasifikaéniho obdobi, v ur€eném terminu, zapisi ucitelé ptislusnych predmétt
Cislici vysledky celkové klasifikace do klasifikaéniho archu a piedaji TU navrhy na
umoznéni opravnych zkousek a na klasifikaci v nahradnim terminu.

Souéasti SR je:

DODATEK KE SKOLNIMU RADU PRO SKOLNI ROK 2023/2024 na zakladé vyhlasky ¢.
349/2020 Sh. s G¢innosti od 25. 8. 2020

DODATEK KE SKOLNIMU RADU PRO SKOLNI ROK 2023/2024 na zékladé upravy
561/2004 Sb., skolského zakona od 1. 10. 2020.

DODATEK KE SKOLNIMU RADU PRO SKOLNI ROK 2023/2024 — PRAVIDLA PRO
PRAKTICKE VYUCOVANI od 1. 9. 2023.

V Mladé Boleslavi 1. 9. 2023

Schvaleno SR dne 30. 8. 2023

feditelka Skoly
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